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INTRODUCAO

Prezado aluno,

O Trabalho de Conclusao de Curso é
uma atividade curricular obrigatéria,
de autoria individual, realizada
pelo Aluno da Faculdade Fucapi
sob orientacdo de um professor da
Instituicdo, com conhecimento na
area, devendo culminar com defesa
publica a ser apreciada por Banca de
Avaliacao.

Com auxilio de seu futuro orientador,
vocé podera optar entre uma
das trés tipologias: a monografia,
o atigo ou mesmo a producao
técnica. A Monografia cujo estudo
é essencialmente de natureza
académica e tedrica, o Artigo
Cientifico, elaborado e apresentado
de acordo com as normas técnicas
vigentes, e finalmente em formato de
Producao Técnica estabelecido em
conformidade com este guia.

Este Guia de orientacido para
elaboracao do Trabalho de Conclusao
dos Cursos de Graduacao tem
por objetivo oferecer subsidios
aos académicos de acordo com a
normativa NBR 14724-2011 da
ABNT, bem como aos professores
em sua tarefa de orientar, com a
finalidade de facilitar a elaboracao e
avaliacao dos trabalhos.

Coordenacao de Pesquisa






Monografia






Monografia

1 Definicao e Classificacao

A concepcao do Trabalho de Conclusao de
Cursoestaligadaaprofundidade de estudo
e investigacao de temas relacionados as
areas de estudo do académico, a pesquisa
da literatura vigente, a emissiao de
conclusoes e resultados que direcionem
a novas descobertas e futuros caminhos
para o desenvolvimento por outros
académicos. A execucao de um TCC, no
formato monografico, exige:

° Pesquisa aprofundada;
o Levantamento bibliografico;

o Coleta de dados;

° Desenvolvimento textual pertinente
e estritamente ligado ao tema eleito.

A pesquisa é sempre resultado da busca
de solucao para algum problema, que
pode ser de duas diferentes ordens de
razao:

a) Razoes de ordem intelectual: parte
do desejo do aluno de conhecer com mais
profundidade um determinado tema.

b) Razoes de ordem pratica: Decorre
do desejo do aluno em fazer algo mais
aplicavel visando a eficiéncia.

Desta forma, a monografia pode ser
entendida como uma pesquisa pura, tendo
como embasamento principal a pesquisa
bibliografica, podendo figurar como uma
pesquisa empirica, projeto de viabilidade,

estudo de caso, proposta/avaliacao de
intervencao.

2 Avaliacao

A monografia é o resultado final de um
trabalho de conclusao de curso, desta
forma, é realizado apenas por um aluno
gue sera orientado por um professor da
Faculdade Fucapi.

2.1 Critérios de Avaliacao e Aprovacao

O processo de avaliacdo se inicia com o
encaminhamento do aluno a banca de
TCC, por meio de formulario préprio
obrigatdrio encaminhado ao professor
tutor da disciplina (Anexo Il - Resolucdo
n. 02/2012), a ser entregue no momento
da entrega do documento de TCC. A
avaliacao sera composta por quatro notas
de 0 a 10 (zero a dez), a saber:

a) Professor tutor da disciplina de tcc:
considerard a presenca e regularidade de
orientacao, por meio da lista de freqlencia
individualizada para o orientando (50%)
e formatacdo de acordo com o padrao
institucionalizado (50%).

b) Membros da banca de avaliacao:
notas de acordo com os critérios vigentes
(Anexo IV - Ficha de Avaliacdo (a) -
Resolucdo n. 02/2012).

A aprovacao nadisciplinade TCC dar-se-3,



obrigatoriamente, mediante a média das
notas geradas pelo tutor e avaliadores.
A nota minima para aprovacao nesta
modalidade é de 7,5 (sete virgula cinco).

3 Formatacao

A formatacao do documento seguird o
documento vigente de “Guia de Trabalho
de Conclusiao de Curso - Modalidade
Monografia” fornecido pela biblioteca da
Faculdade Fucapi. Qualquer monografia
deve obedecer a seguinte estrutura:

a) Numero de Paginas: Espera-se que a
monografia alcance um ndmero minimo
de 30 paginas, considerando-se o
nimero maximo de paginas, aquilo que
for necessario para a devida explanacao
da abordagem apresentada. Nao estao
incluidas na contagem as folhas pré e as
pos textuais.

b) Capa: contendo o Titulo do trabalho,
Nome do Autor do trabalho e o Nome do
Professor Orientador. Nome da Instituicao
a qual o aluno pertence, Nome do Curso
e a Data da conclusiao da monografia.
O titulo deve ser elaborado com muito
cuidado e de preferéncia escrito apenas
apos a finalizacao da monografia.

c) Dedicatéria: se houver, pode-se dedicar
a monografia a uma ou varias pessoas.

Ve

E comum dedicar a familia, amigos e

professores. Pode-se também usar esta
pagina para escrever uma frase, um
pensamento, um poema.

d) indice completo e Sumaério: O indice é
util para facilitar a leitura e recorrer
a pagina citada com maior facilidade,
compoe-se de todos os capitulos e seus
sub capitulos, e o Sumario serve para
enumerar as partes principais, indicando
as paginas iniciais dos capitulos e as
partes em anexo. Este item é dispensavel
no caso de monografias com menos de
100 paginas.

caso seja

e) Agradecimentos: incluir,

necessario.

f) Resumo: fornece uma idéia geral do
conteldo da monografia. Este breve
resumo admite no maximo 20 linhas de
texto ou maximo de 500 palavras e deve
vir logo depois do indice. Até aqui ndo se
deve numerar as paginas.

g) Introduco: é quando se introduz o tema
proposto pelo autor para dar a quem vai
ler a ideia do assunto sobre o qual se vai
focalizar, mostrando o objetivo principal
da monografia. Esta introducdo ao tema
proposto deve conter uma apresentacao
clara, os objetivos e a importancia do
trabalho realizado.

h) Justificativa: o por qué da escolha
do tema da monografia, isto é porque é



importante abordar aquele tema. Consiste
em justificar e definir o problema em foco.

i) Desenvolvimento do tema: visa expor
0 assunto, mostrar a maneira como pensa
sobre o mesmo, fazendo as proposicoes,
consideracoes, concordando ou nado com
outros autores, ou expondo uma nova
teoria. Esta parte pode ser dividida em
capitulos.

j) Conclusao ou Consideracoes Finais: é
a parte final, onde ocorre a sintese das
ideias propostas no corpo do trabalho, isto
é, as teorias, consideracoes, sugestoes
propostas quanto aos principais assuntos
tratados.

k) Referéncias: sdo as fontes de pesquisa
consultadas para a elaborar a monografia,
tais como: artigos, livros, sites, jornais
ou revistas, separatas, outras fontes de
informacao, isto &, qual foi o material de
consulta utilizado no trabalho. Os nomes
dos autores devem estar em ordem
alfabética (ver ABNT-NBR Informacao e
Documentacao - Referéncias (Elaboracao)
6023/2002). As referéncias devem
se restringir a citacdbes que aparecem
no texto. Ver observacoes sobre as
referéncias ao final deste guia.

) Itens adicionais: Pode-se incluir também
lista de figuras, lista de tabelas, lista
de quadros, siglas e abreviaturas, caso
necessario.

guando

m) Glossario: deve constar
o autor julgar importante a definicao
da terminologia utilizada no corpo do
trabalho.

n) Anexos e Apéndices: instrumentos
da pesquisa de campo, roteiros,
guestionarios, tabelas longas e graficos
gque poderao servir como fontes de
consulta para o leitor.

4 Entrega para a Biblioteca

a) Revisao pela biblioteca: Apobs
aprovacao do tcc pela banca e ajustes
de revisao solicitados pelos membros
da banca, o aluno deverd encaminhar
o documento para devida revisao pela
Biblioteca Fucapi.

b) Prazo de Entrega: estabelecidos pelo
calendario académico.

c) Versao Impressa: 4 vias

d) Versao Digital: duas copias em midias
digital (cd-rom, pen-drive, memoria-
flash, entre outros) de acordo com as
especificacoes exigidas pelo Coordenador
de TCC do curso.
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Artigo

1 Definicao e Classificacao

Segundo a Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (1994, p.1), artigo
cientifico é um “texto com autoria
declarada, que apresenta e discute ideias,
métodos, processos, técnicas e resultados
nas diversas areas do conhecimento”. Os
artigos sao classificados em:

a) Original, isto é, utilizado em relatos de
experiéncia de pesquisa, estudo de caso
etc,;

b) Revisdo, ou estudo de um tema,
estabelecendo um  debate entre
autores, com o objetivo de identificar a
profundidade dos estudos desenvolvidos.

2 Avaliacao

A decisao da elaboracido de um Artigo
Cientifico para apresentacao do Trabalho
de Conclusao de Curso da Faculdade
Fucapi requer, inicialmente, a definicao
de uma tematica e dos objetivos a
serem atingidos, aprovado por um
professor orientador na disciplina iTCC.
O mesmo serd avaliado a partir do
aceite, apresentacao e/ou publicacido em
eventos, periddicos ou anais.

2.1 Critérios de Avaliacao e Aprovacao

O Artigo Cientifico sera avaliado pelos

seguintes critérios:

a) O aluno deverd estar como primeiro
autor do Artigo Cientifico, bem como o
nome do professor orientador devera
constar como um dos coautores do
mesmo.

b) O Artigo deverd ter o aceite e/ou
publicacdo,namodalidadeartigo completo
em periddicos e anais de eventos, que
possuam ISSN ou ISBN.

c) Serao vdlidas aqueles aceites e/ou
publicacbes que acontecerem apos
conclusao de, pelo menos, 60% do total
da carga hordaria total das disciplinas do
curso.

d) O aluno deve se matricular na disciplina
de TCC e a aprovacao na disciplina
dar-se-a, obrigatoriamente, mediante
defesa oral do artigo dentro dos prazos
estabelecidos e de modo satisfatério.

e) Para os casos de Artigos Cientificos
aceitos, apresentados e/ou publicados, a
nota do TCC valida é a nota minima de 7,5
(sete virgula cinco) pela publicacio; sendo
obrigatoria a defesa do mesmo com
apresentacao para banca estabelecida
pelo tutor da disciplina, em que o aluno
pleiteardnotadeOa 2,5 (doisvirgulacinco),
complementar a nota, anteriormente
estabelecida.



f) Comprovados os critérios acima
estabelecidos, o aluno obterd nota para
aprovacao na disciplina Trabalho de
Conclusao de Curso referente aos dois
bimestres do periodo letivo em que o
aluno estiver matriculado.

3 Formatacao

Este item refere-se aos aspectos de
formatacao geral dos artigos académicos
que obtiveram o aceite, e ainda nao
foram publicados, ou foram publicados
em periédicos e anais de eventos, que
possuam ISSN ou ISBN.

3.1 Condicoes de aceite e publicacao
a) Artigos Aceitos e Publicados.

Aqueles que forem submetidos, aceitos
e publicados deverdao ser entregues a
bibliotecade acordo com o modelovigente
estabelecido pelo “Guia de Formatacao de
TCC - Modalidade Artigo”, fornecido pela
biblioteca da Faculdade Fucapi.

b)  Artigo aceitos e ndo publicados.

Para os artigos aceitos mas nao publicados
em tempo do término do periodo letivo,
os mesmos deverao ser obrigatoriamente,
adequados para o formato de Monografia
conforme o guia de Formatacao de TCC
da Faculdade Fucapi.

Qualquer artigo deve obedecer a seguinte
estrutura:

a) Numero de paginas: minimas de 10
(dez) e maximo de 20 paginas, incluindo
bibliografia, tabelas, figuras e legendas
gue devem ser inseridas ao final do texto,
nesta ordem.

b) Fonte: “Times New Roman”, tamanho
12 pt, espacamento duplo, com margens
de 3 cm (esquerda e superior; 2 cm
direita e inferior). As paginas devem ser
numeradas. Referéncias, tabelas e figuras
(se houver) devem ser incluidas ao final do
manuscrito.

c) Palavras-chave: devem ser em numero
de trés a cinco. Cada palavra-chave pode
conter dois ou mais termos. Porém, ndo se
deve repetir palavras utilizadas no titulo.

d) Resumo: com até 250 palavras, deve
conter de forma sucinta, o objetivo,
a metodologia; os resultados e as
conclusoes.

e) Introducao: parte inicial do artigo, deve
expor a delimitacido do assunto, objeto
de estudo, as justificativas, relevancia,
hipoteses, os objetivos e questdoes da
pesquisa e outros elementos necessarios
para situar o tema em questao.

f) Desenvolvimento: parte principal e mais
extensa do artigo deve-se apresentar a



fundamentacao tedrica, a metodologia,
os resultados e a discussao. Divide-se em
secoOes e subsecoes, que variam em funcao
da abordagem do tema e do método.

g) Conclusdes ou consideracoes finais:
constituem a parte final do artigo; devem
responder as questdoes da pesquisa,
correspondentes aos  objetivos e
hipoteses; podem conter recomendacoes
e sugestoes para trabalhos futuros.

h) Referéncias: sao as fontes de
pesquisa consultadas para a elaborar a
monografia, tais como: artigos, livros,
sites, jornais ou revistas, separatas,
outras fontes de informacao, isto é, qual
foi o material de consulta utilizado no
trabalho. Os nomes dos autores devem
estar em ordem alfabética (ver ABNT-
NBR Informacao e Documentacio -
Referéncias (Elaboracido) 6023/2002). As
referéncias devem se restringir a citacoes
gue aparecem no texto. Ver observacoes
sobre as referéncias ao final deste guia.

4 Entrega para a Biblioteca

a) Revisao pela biblioteca: No caso dessa
modalidade havera revisao de formatacao,
que acontecerd mediante a entrega
do arquivo para revisao, conforme as
determinacoes do Guia de Formatacao.

b) Prazo de Entrega: estabelecidos pelo

calendario académico.
c) Versao Impressa: 4 vias

d) Versao Digital: duas cépias em midias
digital (cd-rom, pen-drive, meméoria-
flash, entre outros) de acordo com as
especificacoes exigidas pelo Coordenador
de TCC do curso.
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Producao Técnica

1 Definicao e Classificacao

A Producao Técnica compde um tipo de
producao intelectual que se torna viavel
conforme avaliacdo do orientador a
necessidade de protétipos e/ou testes de
uso.

As diversas areas do conhecimento tém
suas particularidades e diferencas quanto
a formalizacao de seus produtos técnicos.
Assim este tipo de producao se reveste
de caracteristicas muito especificas e
atreladas a natureza da area na qual se
insere.

A producdo técnica como uma das
modalidades de um TCC pode ser definida
como um conjunto de processos e
operacoes relacionados com a criacdo ou
modificacao da forma original de objetos,
processos e atividades, geralmente
Uteis ao ser humano, nas suas mais
diversas areas de atuacao, assim como
a capacidade que se tem para utilizar o
conhecimento cientifico e comum para
resolver problemas humanos complexos.

Esta modalidade exige que o estudante
efetue uma operacao que gere produtos/
resultados acabados ou semiacabados,
isoladamente ou em série, sendo que
esta operacao tenha sido desenvolvida,
testada e seus resultados analisados pelo
Menos uma vez.

1.1 Categorias de Producao Técnica

Por area de plicacao, em funcao de seus
resultados:

a) Publico, Privado, Terceiro Setor.
b) Industria, Comércio, Servicos.

c) Para o ser humano e/ou ambiente
em todos os seus aspectos.

Por tipo, sendo aplicAveis a novos
produtos,inovacoestécnicaseredesenho:
a) Artefatos digitais, virtuais,
imersivos, codificados;

b) Desenvolvimento de software
com especificacado, utilizando artefatos
documentais: documento de visao,
arquitetura, requisitos, projetos de
interface e planos de testes;

c) Produtosfisicosouprodutosoriundosde
processos diversos (produtos ambientais,
esséncias, alimentos, enzimas, compostos
guimicos, etc);

d) Catalogos, livros, revistas, cartilhas,
manuais e roteiros; padronagens (design
de superficies);

e)llustracoes e composicoes graficas
visuais;



g) Avaliacdo e diagndstico  técnico
de um sistema industrial; manuais,
procedimentos, processos, lay-out;

h) Outros casos devem ser definidos e
validados em consulta ao tutor de TCC e
ao orientador, conjuntamente.

Como sabemos ¢é de fundamental
importanciaadivulgacdodoconhecimento
produzido no ambiente académico.
A divulgacdo da producdo académica
técnica podera trazer beneficios para
os pesquisadores, as instituicio e a
sociedade.

2 Avaliacao

A producao técnica é o resultado final de
um trabalho de conclusao de curso, desta
forma, é realizado apenas por um aluno
que sera orientado por um professor da
Faculdade Fucapi.

a) A pesquisa de construcdo da producao
técnica seja sempre de natureza aplicada,
cujo fim é apresentar um resultado a ser
utilizado na pratica cotidiana das diversas
atividades;

b) A ideia seja consolidada por meio
um modelo original, o qual deverd ser
apresentado, obrigatoriamente, ao
final do estudo por meio de protétipo
(exemplar, estrutura, maquete, layout,

amostra, configuracdo, catalogacao
esquematizacdo) podendo este ser
apresentado com um resultado modelado

fisico e/ou digital e/ou virtualmente.

c) O produto (estudo e seu resultado)
sempre seja estruturado de forma
estratégica, viavel e aplicavel,
necessariamente testada ou avaliada ou
implementada em carater experimental
ou final, junto aos publicos e cenérios ao
gual o mesmo se destina.

2.1 Critérios de Avaliacao e Aprovacao

O processo de avaliacao se inicia com o
encaminhamento do aluno a banca de
TCC, por meio de formulario préprio
obrigatdrio encaminhado ao professor
tutor da disciplina (Anexo Il - Resolucao n.
02/2012), a ser entregue no momento da
entraga do documento de TCC.

A avaliacdo serd composta por quatro
notas de 0 a 10 (zero a dez), a saber:

a) Professor tutor da disciplina de tcc:
considerard os critérios de presenca e
regularidade de orientacao, por meio da
lista de freqQencia individualizada para o
orientando (50%) e formatacdo de acordo
com o padrao institucionalizado (50%).

b) Membros da banca de avaliacao:
notas de acordo com os critérios vigentes



(Anexo IV - Ficha de Avaliacdo (b) -
Resolucdo n. 02/2012).

A aprovacao nadisciplinade TCC dar-se-3,
obrigatoriamente, mediante a média das
notas geradas pelo tutor e avaliadores.
A nota minima para aprovacao nesta
modalidade é de 7,5 (sete virgula cinco).

A aprovacao na disciplina de TCC dar-
se-3, obrigatoriamente, mediante a
entrega da Producdo Técnica impressa
e a apresentacao oral para uma banca
formada pelo professor responsavel pela
disciplina de TCC, do dentro dos prazos
estabelecidos.

Observacdao: O aluno que recebeu
premiacdo e/ou mencao honrosa em
melhorias de processo na industria, estara
aprovado com nota minima de 7,5 no seu
trabalho de conclusao de curso, mediante
apresentacao do mesmo de acordo com
as orientacdes do guia de normatizacao
na modalidade de producao técnica,
seguindo os parametros do texto cientifico
e formatacao e demais obrigatoriedades
especificas desta modalidade, para
obtencdo de nota complementar de O a
2,5 (zero a dois virgula cinco).

3 Formatacao

A formatacdo do documento que tem
por finalidade relatar em texto o que

estd representado no projeto, que
serd entregue na biblioteca seguird o
documento vigente de “Formatacao
de TCC” fornecido pela biblioteca da
Faculdade Fucapi. Qualquer producao

técnica deve obedecer a seguinte
estrutura:
a) Nimero de péaginas: minimas de

30 (trinta) considerando-se o numero
maximo de paginas, aquilo que for
necessario para a devida explanacao
da abordagem apresentada. Nao estao
incluidas na contagem as folhas pré e as
pos textuais. Os itens pré-textuais e pos
textuais, nao entram nessa contagem. As
referéncias, apéndices e anexos, devem
aparecer de acordo com o que a norma
vigente orienta.

b) Fonte: “Times New Roman”, tamanho
12 pt, espacamento duplo, com margens
de 3 cm (esquerda e superior; 2 cm direita
e inferior). As paginas devem ser contadas
a partir da folha de rosto e numeradas a
partir da primeira folha de texto.

c) Palavras-chave: devem ser em nimero
de trés a cinco. Cada palavra-chave pode
conter dois ou mais termos. Porém, ndo se
deve repetir palavras utilizadas no titulo.

d) Resumo: com até 400 palavras, deve
conter de forma sucinta, o objetivo,
a metodologia; os resultados e as
conclusoes.



e) Sumario

f) Objetivos

g) Definicdo do Problema
h) Justificativa

i) Método de Realizacdo - Classificacao
da Pesquisa e Metodologia: deve-se
apresentar a metodologia da pesquisa,
bem como os métodos especificos caso
0S MesmMos sejam necessarios.

j) Referencial Tedrico: deve-se apresentar
a fundamentacao tedrica,

k) Desenvolvimento: parte principal e mais
extensa da producao mostra a sequéncia
de estruturacao dos resultados Divide-se
em secoes e subsecoes, de acordo com a
necessidade, e que variam em funcao da
abordagem do tema e do método.

[) Memorial Descritivo: item obrigatério
gue apresentara a descricao daquilo que
o resultado, ou seja o produto em si; ndo
se tratando nesse item do processo de
construcao do mesmo.

m) Conclusdes ou consideracoes finais:
constituem a parte final do artigo; devem
responder as questdoes da pesquisa,
correspondentes aos  objetivos e
hipoteses; testes e validacao do produto e
devem conter recomendacoes e sugestoes

para trabalhos futuros.

n) Referéncias: sdo as fontes de pesquisa
consultadas para a elaborar a monografia,
tais como: artigos, livros, sites, jornais
ou revistas, separatas, outras fontes de
informacao, isto é, qual foi o material de
consulta utilizado no trabalho. Os nomes
dos autores devem estar em ordem
alfabética (ver ABNT-NBR Informacao e
Documentacao - Referéncias (Elaboracao)
6023/2002). As referéncias devem
se restringir a citacdes que aparecem
no texto. Ver observacboes sobre as
referéncias ao final deste guia.

4 Entrega para a Biblioteca

a) Revisdo pela biblioteca: Apds
aprovacao do tcc pela banca e ajustes
de revisao solicitados pelos membros
da banca, o aluno deverd encaminhar
o documento para devida revisao pela
Biblioteca Fucapi.

b) Prazo de Entrega: estabelecidos
pelo calendario académico.

c) Versao Impressa: 4 vias

d) Versdo Digital: duas coépias em
midias  digital (cd-rom, pen-drive,
memoria- flash, entre outros) de acordo
com as especificacoes exigidas pelo
Coordenador de TCC do curso.



Observacoes Gerais

Instrucoes sobre as Referéncias:

Um Trabalho de Concusao de Curso com
boa qualidade é reflete-se também pela
qualidade de escolha das suas referéncias.

E necessario escolher com cautela os
materiais a serem utlizados no TCC,
priorizando aqueles oriundos de bancos
de dados, repositérios e demais bancos
nacionais e internacionais confiaveis.

Nas trés modalidades indicadas por
este guia deverao figurar, a pleo menos
a proporcionalidade do referencial
indicado  abaixo, com referéncias
preferencialmente dos ultimos 10 anos,
excetuando-se os considerados classicos,
conforme cada area de conhecimento:

a) Monografia

50% literatura orginal;

30% artigos de periodicos cientificos,
anais; repositorios;

20% demais fontes de
(documental, material
legislacoes; sites, etc.).

referencias
audiovisual,

b)  Artigos:

50% artigos de periddicos cientificos,
anais; repositorios;

30% literatura original;
20% demais fontes de
(documental, material
legislacoes; sites, etc.).

referencias
audiovisual,

c) Producao Técnica:
50% literatura original;
25% artigos de periédicos cientificos,
anais; repositorios;

25% demais fontes de
(documental, material

legislacOes; sites, etc.).

referéncias
audiovisual,
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